	Приложение1

К договору от___№____

Техническое задание на выполнение на территории Республики Беларусь работ и оказание услуг, связанных с присуждением и вручением премий Союзного государства в области литературы и искусства в 2013 году



	

	

	№
	Наименование работ и

срок выполнения
	Основное содержание работы

	ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ



	1.
	Организация и проведение заседания Экспертного совета в г. Минске в
марте 2013 года


	Организационное и творческое обеспечение мероприятия:

        -     аренда помещения (до 50 чел.)

· организация проживания (6 чел. каждый в 1 – мест.номер гостиницы) 

· питания (6 чел. х 470 руб. в день)

· организация кофе-брейк (50 руб. в сутки х 25 чел.)

· транспортное обеспечение (легковые автомобили)

· разработка, согласование и изготовление раздаточного материала

· пресс-конференция по итогам заседания Экспертного совета

· мониторинг публикаций в СМИ и представление материалов заказчику

· экскурсионная программа для участников заседания

	2.
	Организация участия в заседании Экспертного совета в г. Москве в
сентябре 2013 года
	Организация проезда Минск-Москва-Минск (ж/д, СВ) членов Экспертного совета от Республики Беларусь (6 чел.)

	3.
	Организация вручения Специальных дипломов номинантам  на премии Союзного государства в области литературы и искусства за 2013-2014 годы

Срок исполнения: май 2013 г.
	Изготовление дипломов:

· разработка образцов, согласование с Постоянным Комитетом Союзного государства и изготовление   Дипломов

Организация вручения Дипломов номинантам от Республики Беларусь

	4.
	Информационное обеспечение хода общественного обсуждения произведений, выдвинутых на присуждение премии Союзного государства в области литературы и искусства за 2013-2014 годы (I - IV кварталы 2013 года)
	 -  размещение работ номинантов, в интернет-ресурсах;

 - размещение информации о премии и номинантах в интернет-ресурсах, радиоканалах (не менее 2-х); печатных СМИ (рецензии, эссе. интервью и т.п. (не менее 5-и СМИ);

-проведение не менее 2-х пресс-мероприятий;

· мониторинг СМИ

· предоставление отчета с приложением копий статей 



	5.
	Проведение мероприятий на территории Республики Беларусь и организация участия в мероприятиях на территории Российской Федерации с участием номинантов, общественных организаций, творческих союзов и объединений России и Беларуси по общественному обсуждению произведений, выдвинутых на соискание премии Союзного государства за 2013-2014 годы (творческие встречи, просмотр театральных постановок, выставок, презентации и др.)

Срок исполнения: II - IV кварталы 2013 г.
	Организационное и творческое обеспечение мероприятия:

- аренда помещения 

- приглашение, встреча (проводы),

- культурная программа для участников мероприятий  - транспортное обеспечение 

- организация проживания и питания приглашенных

- организация кофе-брейк 

- организация проезда и сопровождения

 - обеспечение рекламы мероприятий

- разработка эскизов, изготовление и распространение 

пригласительных билетов на мероприятия

- разработка, согласование и изготовление раздаточных материалов

 


Срок выполнения работ: в течение март-декабрь 2013 г. в соответствии с условиями оплаты, указанными в проекте Контракта (договора).

Приложение1 

К договору от___№____

	IV.a Техническое задание на выполнение на территории Российской Федерации работ и оказание услуг, связанных с присуждением и вручением премий Союзного государства в области литературы и искусства в 2013 году

	№
	Наименование работ и

срок выполнения
	Основное содержание работы

	ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ



	1
	Организация участия в заседании Экспертного совета в г. Минске в
марте 2013 года
	-организация проезда ж/д (СВ) Москва -Минск-Москва (6 чел

членов Экспертного совета от Российской Федерации



	2.
	Организация и проведение заседания Экспертного совета в г. Москве в сентябре 2013 года


	Организационное и творческое обеспечение мероприятия:

        -     аренда помещения (до 50 чел.)

· организация проживания (6 чел. каждый в 1 – мест.номер гостиницы) 

· питания (6 чел. х 470 руб. в день)

· организация кофе-брейк (50 руб. в сутки х 25 чел.)

· транспортное обеспечение (легковые автомобили)

· разработка, согласование и изготовление раздаточного материала

· пресс-конференция по итогам заседания Экспертного совета

· мониторинг публикаций в СМИ и представление материалов заказчику

· экскурсионная программа для участников заседания

	3.
	Организация вручения Специальных дипломов номинантам  на премии Союзного государства в области литературы и искусства за 2013-2014 годы

Срок исполнения: май 2013г.
	Организация вручения Дипломов номинантам от Российской Федерации

	4.
	Информационное обеспечение хода общественного обсуждения произведений, выдвинутых на присуждение премии Союзного государства в области литературы и искусства за 2013-2014 годы 

Срок исполнения: I- IV кварталы 2013 года
	-  размещение работ номинантов, видеофильма о номинантах в интернет-ресурсах;

 - размещение информации о премии и номинантах в интернет-ресурсах, радиоканалах (не менее 2-х); печатных СМИ (рецензии, эссе. интервью и т.п.) (не менее 5-и СМИ)    

· проведение не менее 2-х пресс-мероприятий

· мониторинг СМИ

· предоставление отчета с приложением копий статей. 

	5.
	Проведение мероприятий на территории Российской Федерации и организация участия в мероприятиях на территории Республики Беларусь с участием номинантов,  общественных организаций, творческих союзов и объединений России и Беларуси по общественному обсуждению произведений, выдвинутых на соискание премии Союзного государства за 2013-2014 годы (творческие встречи, просмотр театральных постановок, выставок, презентации и др.)

Срок исполнения II - IV кварталы 2013 г.
	Организационное и творческое обеспечение мероприятия:

- аренда помещения 

- приглашение, встреча (проводы),

- культурная программа для участников мероприятий из России - транспортное обеспечение 

- организация проживания и питания приглашенных

- организация кофе-брейк 

- организация проезда и сопровождения

- обеспечение рекламы мероприятий

- разработка эскизов, изготовление и распространение пригласительных билетов на мероприятия

- разработка, согласование и изготовление раздаточных материалов




Срок выполнения работ: март-декабрь 2013г. года в соответствии с условиями оплаты, указанными в проекте Контракта (договора). 

